Nssconet

Du kannst alles auBer Fliegen?
Werde dein Superheld und mache die Ausbildung zum/zur
Kaufmann/frau fiir Biiromanagement (m/w/d)
Du hast Interesse an Planung, Organisation & Koordination? Du hast eine Affinitat fir Work-Flows
und smartes Arbeiten am PC? Du bist gerne mit Menschen in Kontakt? Dann starte bei uns, einem
mittelstandischen Unternehmen im Versicherungsbereich, eine fundierte Ausbildung zum
Kaufmann / zur Kauffrau fir Biromanagement und werde ein wichtiger Teil unseres Teams.
Was wir bieten?

Work-Life Balance:

« 2 Stunden die Woche geschenkt! Du hast Freitagnachmittag frei!
« Gleitzeit und Homeoffice nach Absprache

Personlichkeit:

ein familidres Arbeitsumfeld

moderner Arbeitsplatz mit Entwicklungsperspektiven
Unterstlitzung zur Prifungsvorbereitung der Abschlusspriifung
Méglichkeit zum weiterfihrenden Studium/Schulungen

Sicherheit:

- betriebliche Altersvorsorge/ betriebliche Krankenversicherung
» bei guten Leistungen steht einer Ubernahme nichts im Weg

Unser Motto: Gemeinsam voraus ist unser Erfolg!
Das bist du?

* Du hast mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur

* ein sicheres, selbstbewusstes und hofliches Auftreten

* Spal’ und Erfahrung im Umgang mit dem PC

« eine sorgfaltige und aufmerksame Arbeitsweise

« Teamfahigkeit, Kommunikationsfahigkeit und Verantwortungsbewusstsein sind deine Starke
« Eigeninitiative ergreifst Du gerne

Deine Aufgaben:

« Du organisierst und koordinierst Ablaufe im Bliro zwischen unseren Abteilungen

« Ubernimmst Assistenz- und Verwaltungsaufgaben und unterstitzt bei der Abwicklung von
Kundenauftragen

« Als Kaufmann/-frau flr Biromanagement liegt dein Schwerpunkt auf der Organisation von Blro-
und Geschaftsprozessen, dem Rechnungswesen, dem Vertrieb und dem Personalwesen

Wir haben Dich Gberzeugt, aber du glaubst nicht alle Qualifikationen zu erflllen?
Dann werde unser Superheld und bewirb dich trotzdem, man kann alles erlernen!

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!



